U opomenama je potrebno navesti podatke o duZniku, iznos duga i pravni temelj po
kojem ga se pozivana placanje (ugovor, raun, izvod otvorenih stavaka i dr.). Opomene
se ¢uvaju u tajnistvu skole.

Clanak7.

Kada su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta, prve pisane opomene, pisane
opomene pred pokretanje ovrs$nog postupka, pokrece se ovrini postupak radi naplate
potraZivanja. Za pokretanje i praéenje ovrinog postupka zaduzen je tajnik Skole.

Clanak 8.

Ukoliko se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomoénih odluka
nadleznog tijela (odluke suda i sl.), da su potraZivanja nenaplativa zbog nastajanja
zastare sukladno vaZeéim zakonskim propisima, da potraZivanja nemaju valjanu pravnu
osnovu te zbog okolnosti propisanih sukladno donesenim aktima osnivaca ustanove,
potraZivanje ¢e se djelomicno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.
Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz ¢lanka 5.
ovih Proceduraradi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj ustanove
moze Skolskom odboru podnijeti prijedlog za djelomiéni ili potpuni otpis potraZivanja.
U ovom slugaju odluku donosi Skolski odborskole.

Clanak 9.

Voditelj ra¢unovodstva, tajnik i razrednik duzni su kontinuirano pratiti stanje i poduzimati
mjere naplate potrazivanja svatko iz svog djelokruga rada.

Clanak 10.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja. Ova Procedura ée se objaviti na web
stranicama $kole. '

U Jasenovcu, 02.studenog 2015.g.

Ravnatelj :

Branko Sepowiésprof.



